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   II. Задачи библиотеки :
1. Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путем библиотечного и информационно-библиографического обслуживания учащихся, педагогов.
2. Формирование у школьников навыков независимого библиотечного пользователя, привычки к чтению и помощь образовательному процессу.
3. Обеспечить учебно-методической литературой учащихся и педагогов.
4. Совершенствование традиционных и освоение новых технологий

                                                 III. Основные функции библиотеки 

     - образовательная
    - информационная
    - культурная
Общие сведения
· Количество учащихся  60, из них читателей 60
· Количество учителей 13, из них читателей 13
· Объем библиотечного фонда 5253  экз.
· Объем учебного фонда 1174 экз.

IV. Работа с фондом

	№
	Содержание деятельности
	Ответст.
	   Сроки
	Примечание 

	 1.
	Изучение состава фонда и анализ его использования.
	Библиотекарь 

	Ноябрь
	

	   2.
	Формирование общешкольного заказа на  документы основного фонда 
	Иванова Н.В.
Администрация 
	Декабрь 
	

	   3.
	Комплектование фонда (в том числе периодикой) в соответствии с образовательной программой школы
	Иванова Н.В. учителя-предметники
	Октябрь
Май.
	

	   4.
	Оформление подписки на периодику, контроль доставки
	Библиотекарь 
	Октябрь 
Май 
	

	   6.
	Прием , систематизация , техническая обработка и регистрация новых поступлений
	Иванова Н.В.
	В течение года
	

	   7.





	Учет библиотечного фонда

	Иванова Н.В.
	В течение года
	

	   8.
	Выявление и списание ветхих, морально устаревших и неиспользуемых   документов по установленным правилам и нормам.
	Библиотекарь 
	В течение года
	

	9.
	Оформление фонда (наличие полочных, буквенных разделителей, индексов), эстетика оформления
	Библиотекарь
	В течение года
	

	10.
	Обеспечение сохранности фонда;
	Иванова Н.В.
	В.течение .года
	

	
	1. Рейды по проверке учебников;
	Актив библиотеки
	Январь 
Май.
	

	
	2. Проверка фонда;	
	Иванова Н.В.
	Сентябрь 
Май 
	

	
	3. Мелкий ремонт книг.
	Актив библиотеки
Библиотекарь 
	В течение года
	



V. Работа с читателями

	№
	Мероприятия 
	Срок 
	Ответственный 
	Примечание 

	1.
	Беседы при записи в библиотеку
	В течении года
	Библиотекарь 
	

	2.
	Рекомендации при выборе книг
	В течении года
	Библиотекарь 
	

	3.
	Беседы о прочитанном
	В течении года
	Иванова Н.В.
	

	4.
	Беседы о сохранности книг
	В течении года
	Библиотекарь 
	

	5.
	Оказание помощи в поисках книг
	В течении года
	Библиотекарь 
	

	6.
	Работа с библиотекарями классов
	Раз в четверть
	Иванова Н.В.
	

	7.
	Конкурс среди учащихся «Читатель года»
« Праздник Наума Грамотника»6 кл.
	Март  
	Актив библиотеки 
	

	    8.
	Путешествие в Читай-город: 3-4 класс
 1) «Трамвай сказок и загадок»
2) «Передай добро по кругу»
3) «В стране весёлого детства» 
	Октябрь
	Иванова Н.В.
	

	   9.
	Путешествие в страну «Читляндию»  . Игровая программа (1 класс).
	Февраль
	Библиотекарь 
	

	 10.
	В 1-6 классах  конкурс  «Береги учебник»
	Апрель
	Библиотекарь 
	

	11.
	« Учебник – твой помощник и друг».
	Март 
	Иванова Н.В
	

	12
	Праздник книги «Старая, старая книга»
	Март 
	Иванова Н.В
	

	  13.
	Анализ читательских формуляров
	Ежемесячно
	Иванова Н.В.
	


Работа с педколлективом

	1
	Обзоры книг и статей, выступления по вопросам чтения на педагогических совещаниях
	В течении года
	Библиотекарь 
	

	2
	Информационная и организаторская помощь при проведении
предметных декад
	В течении года


	Библиотекарь 
	

	3
	Рекомендации при выборе книг
	В течении года
	Иванова Н.В.
	



VI. Работа по пропаганде библиотечно - библиографических знаний. Справочно-библиографическая работа  
	1
	Ведение справочно –библиографического аппарата с учетом возрастных особенностей пользователей (каталоги, картотеки, рекомендательные списки, выделение справочно-информационных изданий)
	В течение года
	Библиотекарь 
	

	2
	Ознакомление пользователей с минимумом библиотечно-библиографических знаний: знакомство с правилами пользования библиотекой, знакомство с расстановкой фонда, ознакомление со структурой и оформлением книг, овладение навыками работы со справочными изданиями.
	Октябрь 
	Библиотекарь 
	





















VII . Воспитательная  работа
	Сентябрь 

	Работа с фондом учебной литературы	
Комплектование и выдача учебников по графику для учащихся 1-11 классов	
	17.08.-30.08.20	

	Библиотекарь

	В помощь учебному процессу	
Оформление информационных стендов 
• «Первый раз в первый класс»; 
• «Правила поведения в БИЦ»; 

	27.08.20

	Библиотекарь

	Работа с фондом учебной литературы	
Утверждение перечня учебников на 2020-2021 учебный год

	01.09.20

	Библиотекарь

завуч

директор школы

	В помощь учебному процессу	
Викторина по правилам
дорожного движения для 1-5 классов«Добрая дорога детства» 
Обновить уголок «ПДД» в библиотеке.
	21.09.20

	Библиотекарь


	Работа с фондом художественной литературы
Расстановка  книжного фонда библиотеки на стеллажах	
	в течение сентября
	Библиотекарь

	Работа с фондом художественной литературы
Обновление формуляров для работников школы
	в течение сентября
	Библиотекарь

	Знаменательные и памятные даты

	1 сентября - День знаний Информация о новых поступлениях
	1.09.20
	Библиотекарь .Администрация, учителя

	Книжная выставка «150 лет со дня рождения писателя Александра Ивановича Куприна (1870–1938)»
	7.09.20
	Иванова Н.В.

	 105 лет со дня рождения Стихвана Шавлы
	21.09.20
	Иванова Н.В. 

	Октябрь

	Работа с фондом художественной литературы	
Обновление формуляров для учащихся 1-6 классов
	в течение октября

	Библиотекарь 

	Международный день пожилых людей. Участие в концерте. Угощение.
	1.10.20
	Библиотекарь , администрация

	Утренник «Международный день школьных библиотек» 
Презентация «Наша школьная библиотека»
	21.10.20
	Библиотекарь



	В помощь учебному процессу	
Сокровищница знаний
Организация экскурсии в школьную библиотеку для первоклашек. Первое посещение библиотеки. Путешествие по библиотеке. Знакомство с «Книжным домом». Понятия «читатели», «библиотека», «библиотекарь». Основные правила пользования библиотекой. Как самому записаться в библиотеку. Как самому выбрать книгу (тематические полки, книжные выставки, ящики для выбора книг).
	27. 10.20
		
Библиотекарь

классный руководитель

		Книжная выставка ко Дню учителя Выставка и обзор книг «С Днем  учителя!»
	05.10.20

	             Библиотекарь



	Знаменательные и памятные даты

	«Башкортостан, мой край благословенный»- книжная выставка– День Республики – День принятия Декларации о государственном суверенитете Республики Башкортостан
	09.10.20
	               Библиотекарь
 


	 Книжная выставка « 125 лет со дня рождения поэта С.А. Есенина (1895—1925)» Информационный стенд, книжная выставка, чтение произведений
	3.10.20

	библиотекарь  

	Книжные выставки «145 лет со дня рождения Николай Ивановича Ашмарина доктор тюркологии, основатель словаря «Словарь чувашского языка»
«105 лет со дня рождения Кузьмы Сергеевича Турхана чувашского писателя»
	04.10 20
	Библиотекарь

	Ноябрь 

	Работа с фондом художественной литературы
Обновление формуляров для учащихся 7-10 классов
	10.11.20
	Библиотекарь


	Книжная выставка ко дню матери	
 «Спасибо тебе мама!» 	
	25.11.20
	Библиотекарь

	Знаменательные и памятные даты

	Книжная выставка « 135 лет со дня рождения поэта и драматурга А.А. Блока (1881- 1921)»
	28.11.20
	Библиотекарь

	Оформить стенд  « 85 лет со дня рождения Михаила Дмитриевича Михайлова (Метри Миши)» чувашского поэта
	27.11.20
	Библиотекарь 

	Декабрь

	В помощь учебному процессу	
Подбор литературы для  оформления книжных выставок к предметным неделям.
	в течение месяца
	Библиотекарь


	Работа с фондом учебной литературы	
 Рейд по проверке сохранности учебников

	15.12.20
	Библиотекарь

учебный сектор

	Работа с фондом учебной литературы	
Составление списков классов с учётом детей из малообеспеченных семей
	в течение месяца

	Библиотекарь

классные руководители

	Нравственное воспитание	
Тематические книжные полки «Читайте, дерзайте весь мир открывайте» рекомендательные беседы при выдаче книг
	в течение месяца
	Библиотекарь


	Конкурс на самую оригинальную новогоднюю открытку 1-11 кл.
	25.12.20

	Библиотекарь

учителя изобразительного искусства

	Знаменательные и памятные даты

	«Книжная выставка: «155 лет со дня рождения английского писателя Д.Р. Киплинга (1865-1936)»
Викторины по произведениям писателя

	30.12.20
	 Библиотекарь 

	Книжная выставка «125 лет со дня рождения Георгия Тал –Мрза(Георгия Васильевича Зайцева)чувашского поэта»
«70 лет со дня рождения Любови Васильевны Мартьяновой чувашской поэтессы»
	

10.12.20
	Библиотекарь 

	12 декабря День Конституции РФ
«Что мы знаем о правах» (1-4, 5-7 классы)
	12.11.20
	Библиотекарь 

	Январь 

	В помощь учебному процессу	
Изучение состояния чтения школьников «О чём рассказал формуляр»
	В течение месяца
	Библиотекарь


	Работа с фондом учебной литературы	
Формирование общешкольного заказа на учебники
	В начале месяца
	Библиотекарь


	Знаменательные и памятные даты

	Рождество Христово- оформить стенд на вечер 
	7 .01.21
	Библиотекарь

	Книжная выставка « 195 лет со дня рождения русского писателя Михаила Евграфовича Салтыкова-Щедрина»
	27.01.21
	Библиотекарь

	« 140 лет со дня рождения американского писателя Джека Лондона (1876—1918)»
Книжная выставка
	12.01.21
	Библиотекарь

	Книжная выставка «110 лет со дня рождения башкирского поэта Саляма Галимова»!1911
	18.01.21
	Библиотекарь 

	Февраль 

	Книжная выставка по календарю знаменательных дат:
«Служить Родине!».	
	23.02.21
	Библиотекарь

	« Я служу России »  конкурс чтецов
	20.02.21
	Библиотекарь

	День влюбленных –вечер
	14.02.21
	Библиотекарь, администрация, учителя предметники

	Знаменательные и памятные даты

	Книжная выставка «115 лет со дня рождения русского детского поэта Агнии Львовны Барто (1906—1971)»
Конкурс чтецов 2-е кл.

	17.02.21
	Библиотекарь

	  Книжная выставка  «80 лет со дня рождения башкирского поэта Сафуана Алибаева»
	21.02.21
	Библиотекарь

	Март 

	Нравственное воспитание
Мы юные читатели. Праздник для первоклашек. Посвящение в читатели!

	5.03.21

	Библиотекарь, учителя нач. классов 


	- Конкурс ораторов «Мамам посвящается!».
Книжная выставка  «Праздник весны, начало жизни!»

	7.03.21
	Библиотекарь  


	Неделя детской книги. 
	24.03.21 по 30.03.21
	Библиотекарь


	Знаменательные и памятные даты

	Книжная выставка :  Всемирный день Земли
«Струится благодать в поля и в лес» — литературно-экологический ринг
(6-7классы)

	21.03.21
	Библиотекарь 

	 Всемирный день писателя
Книжная выставка писателей – юбиляров
«100 лет со дня рождения башкирского писателя Я Валеева»
	3.03.20
	

	Апрель

	Международный день земли утренник « Это Земля – твоя и моя!»
	22.04.21

	Библиотекарь. Учитель-биологии

7-8 кл.

	Работа с фондом учебной литературы	
 Рейд по проверке сохранности учебников
	20.04.21

	Библиотекарь 

Учебный  сектор

	Всемирный день авиации и космонавтики. 60 лет со дня первого полета человека в космос (1961) Книжная выставка «Первые покорители космоса»
	12.04.20
	

	День птиц «Сеем мудрое, доброе, вечное» Конкурс кормушек.5-11 кл.
	01.04.21
	Библиотекарь , классные руководители. Учитель биологии.

	Знаменательные и памятные даты

	9 апреля Книжная выставка «85 лет со дня рождения башкирского писателя Г.А. Давлетова
	9.04.21
	Библиотекарь 

	Май 

	Работа с фондом учебной литературы	
 
Приём учебников у учащихся	
	Конец  мая

Начало  июня
	Библиотекарь 

Классные   руководители

	Работа с фондом учебной литературы	
Работа с задолжниками 
	Конец  мая
Начало  июня

	Библиотекарь 
классные руководители

	Работа с фондом учебной и художественной литературы Списание фонда с учётом ветхости и смены программ, морального износа и невостребованности
	Май , Июнь
	Библиотекарь 

	Знаменательные и памятные даты

	Книжная выставка: « Михаил Булгаков. Великому классику исполнилось бы 130 лет (1891-1940)...»
	15.05.21
	Библиотекарь 

	Книжная выставка: «Дорогами войны» 9 мая 76 годовщине победы в Великой Отечественной Войне
«Сердца моего боль» (беседы, книжные выставки, посвященные памятным датам и героям)
	9.05.21
	Библиотекарь 


	Книжная выставка «80 лет со дня рождения  башкирского писателя  Р. Нигматуллина»
	12.05.21
	Библиотекарь 

	День славянской письменности и культуры
«Подвиг Кирилла и Мефодия» беседа

	24.05.20
	Библиотекарь 



VIII. Информационная работа
	1.
	Сопровождение учебно-воспитательного процесса информационным обеспечением педагогических работников       
	В течение года





	Библиотекарь 





	

	
	- Совместная работа  по составлению заказа на учебно-методические документы 
	

Ноябрь 




	

Иванова Н.В.




	

	
	- Обзор новых поступлений  
	

В течение года


	

Иванова Н.В.


	

	
	- Подбор документов в помощь проведению недель и других общешкольных и классных мероприятий    
	


В течение года






	


Иванова Н.В.






	

	
	- Оформление в кабинетах книжных выставок на изучаемую тему по какому-либо предмету 
	

По плану работы на месяц





	

Актив библиотеки Иванова Н.В.





	

	
	- Помощь в подборе документов для подготовки педсоветов, заседаний методобъединений и.т.д.
	


В течение года
	


Библиотекарь
	

	2.
	Сопровождение учебно-воспитательного процесса информационным обслуживанием обучающихся
	В течение года





	Библиотекарь 





	

	
	- Подбор литературы для написания рефератов, докладов, сообщений и.т.д.
	

В течение года 



	

Библиотекарь



	

	
	- Помощь в подготовке к общешкольным и классным мероприятиям
	

В течение года
	

Актив библиотеки
	

	3.
	Информационное обслуживание родителей
	В течение года 

	Иванова Н.В.


	

	
	- Информирование о пользовании библиотекой их детьми
- 
	На родительских лекториях

	


Иванова Н.В.



	

	
	Оформление выставокдокументов для родителей на актуальные темы
	Ноябрь , январь, март
	


Иванова Н.В.




	

	
	- Выступление на родительских собраниях с информацией о новых поступлениях в фонд библиотеки
	
	


Библиотекарь 
	


IX. Работа по оформлению внутрибиблиотечной документации
	1.
	Составление картотеки
	Сентябрь 
	Библиотекарь 
	

	2.
	Оформление паспорта библиотеки
	Сентябрь 
	Иванова Н.В.
	

	3.
	Составление годового  плана работы
	Август 
	Библиотекарь , директор.
	

	4
	Составление плана на месяц
	Каждый месяц
	Иванова Н.В.
	

	5.
	Заполнение дневника 
	Ежедневно
	Иванова Н.В.
	

	6.
	Оформление читательских формуляров
	В течение года
	Иванова Н.В.
	

	7.
	Составление планов, отчетов
	В течение года
	Библиотекарь 
	

	8.
	Оформление уголка читателя
	Октябрь 
	Актив библиотеки 
	

	9.
	Ведомственная подписка, отчет об индивидуальной подписке
	Октябрь 
	Библиотекарь 
	

	10 .
	Федеральный заказ на учебники 

	Ноябрь 
	Учителя-предметники библиотекарь 
	


X. Повышение квалификации
	1.
	Работа по самообразованию 
	В течение года 
	Иванова Н.В.
	

	
	- освоение информаций из профессиональных изданий
	
	
	

	
	- использование опыта лучших школьных библиотекарей
	
	
	

	
	- посещение семинаров, участие в 
	
	
	

	
	конкурсах, присутствие на открытых мероприятиях, индивидуальные консультации.
	
	
	

	2.
	Регулярное повышение квалификации
	В течение года
	Библиотекарь 
	

	3.
	Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий
	В течение года 
	Библиотекарь 
	

	4.
	Расширение ассортимента библиотечно-информационных услуг, повышение их качества на основе использования новых технологий: компьютеризация библиотеки, использование электронных носителей, создание видеотеки, аудиотеки
	По мере возможности
	Иванова Н.В. Администрация школы
	


	

